会议（室）申请表
       申请日期：     年    月    日
	申请单位
（与开票单位一致）
	
	园区办公地点
	

	联系人
	
	联系电话
	

	会议名称
	

	是否使用投影仪
	□是  □否
	会议人数
	

	开始日期
	     年    月    日    时    分

	结束日期
	     年    月    日    时    分

	
是否需开具发票：□是  □纸质发票 □电子发票 邮箱地址：                   
□专票     □普票
□否

	

单位负责人
意   见
	


               （签 章）：
年    月   日

	
成科中心
园区运营中心
意   见
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               （签 章）：
                            年    月   日

	
备注
	1.会议室根据会议人数及当下空置会议室进行确定
2.会议结束后由中心开具发票，申请单位需在五个工作日内完成转账并告知
3.会议室内设备设施如有损坏须照价赔偿



